GOREV YAPTIGINA DAIR BELGE DUZENLEME iSLEMI iS AKIS SURECI

sirasina gore dosyalanir.
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3 Uygun Degil MAN (vb.)
Resmi
Yazismalarda
_— . . . . Uygulanacak
llgili, Fakilltemiz personeli oldugunu £
1 | belirten bir belge dizenlenmesi igin igili Kisi >as Ve
Dekanliga bir dilekge ile miiracaat eder. Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Resmi
Yazismalarda
Kimlik bilgileri de belirtilerek ilgilinin ilgili Yazi Uygulanacak
2 Faklltemiz personeli oldugunu belirten gileri Esas ve
yazi, Yazi isleri Birimi tarafindan B?rimi Usuller
dizenlenir. Hakkinda
Yonetmelik
Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Yazi 6nce “Belge Bilgi Sistemi” lizerinden Esas ve
3 | Fakiilte Sekreterine parafa sunulur.
. Usuller
Ardindan Dekaninin imzasina sunulur.
Hakkinda
Yonetmelik
Resmi
Sistem Uzerinden imzalanan evrak giden Yazigmalarda
evrak numarasi verildikten sonra 1 (bir) ilgili Yazi Uygulanacak
nishasi ilgiliye kurumsal mail ile teblig & . Esas ve
4 s o .. . Isleri
edilir. Diger nushasi ise Dekanhk Yazi L Usuller
; . . Birimi
Islerinde Dosya Plani Numarasina ve tarih Hakkinda

Yonetmelik




