YURT iCi GECiCi GOREV YOLLUK ODEME iSLEMI iS AKIS SURECIi FORMU

ISLEM iLGiLi
g ( Siire¢ Akis DONULECE MEVZUAT-
o 8 - - Semasi ) K SORUMLULA YASA-
:B::“ I3 Akl SURECI Uygun SUREC R YONETMELiK/
v Uygun Degil ADIMI DOKUMAN
(vb.)
Ogretim elemani tarafindan yurt igi
gorevlendirmelerde en az iki hafta
onceden dilekge ile Bolim Bagkanhgina
gorevlendirme talep dilekgesi ile basvuru
yapar;
a- Dilekge ekinde yazar isimlerinin de
bulundugu sunulacak bildirinin
Ozeti llgili Kisi
1 b- Bildirinin kabul edildigini gdsteren l /Bolim Gele"n Ev.rak
Sureci
belge Sekreterligi
c- Etkinligi duyuran tanitici belge
d- BAP birimi lzerinden vyapilan
basvuru formu imzalanip
eklenecek
e- Etkinligin bilimsel programi
Bollim Baskanliginca Ust yazi ile Dekanliga
iletilir.
Gorevlendirme dilekgesi Fakilte Yonetim
Kurulunda gorisulerek Fakiilte Yonetim l 1.siirec Yaz isleri 2547 Sayil
2 | Kurulu Karari alinir ve karar 39. Madde L
N . . . —_— Birimi Kanun
Gorevlendirme Formu ile Rektorlige
onaya sunulur.
Gorevlendirme talebi Rektorliuk
Makaminca incele_nir, onaylanir ve l Rektorlik
Dekanliga iletilir. llgili evrak Dekanhk . 2547 Sayil
3 e e s 2. Slireg Makami/Yazi
tarafindan ilgili Ogretim Elemaninin —_— isleri Birimi Kanun
kurumsal mail adresine teblig edilmek
Uzere Bolim Baskanligina havale edilir.
Tahakkuk servisi, Yazi isleri biriminin ve
gorevden donen 06gretim elemaninin 6245 Sayil
gonderdigi  (Yonetim  Kurulu Karari, .. Harcirah
4 | Gorevlendirme Yazsi, Gorevlendirme Birim . Kanunun/Harc
. . - Mutemedi .
Talep Dilekgesi, Ulasim ve Konaklama icin ama Belgeleri
odenen cretlere iliskin faturalar....) Yonetmeligi
evraklari teslim alir .
6245 Sayil
Gelen evraklar incelenir ve 0&denek Birim Harcirah
5 qurumuna bakilir. Yeterli 6denek yoksa 4 slireg. Mutemedi Kanunun/Harc
Odenek Talebinde bulunulur. —_— ama Belgeleri

Yonetmeligi




YURT i¢i GECiCi GOREV YOLLUK ODEME iSLEMI IS AKIS SURECi FORMU

Yurtici/Yurtdisi Gegici Goérev  Yolluk
Bildirim Formunu hazirlanirken yol harig

en fazla iki giin yevmiye verilir ve 600km Ta\l(gl:)lil:mlzle 07.01.tarih ve

den fazla olan yol mesafeleri igin ugak . 83 sayih
6 | . . R 5. Sireg bulunan - o

Uzerinden o6deme vyapilir. Toplam ucak Universitemiz

R , . personel/

6deme tutari 300TLyi gecemez. . .. . | Senato Karari

. Birim Yetkilisi

Imzalayan personel formun onaylanmasi

icin Birim Yetkilisine (Dekan) sunar.

Harcama Yoénetim Sisteminden Odeme

Emri Belgesi Yurtici/Yurtdisi Gegici Gérev Birim
7 | Yolluk Bildirim formundaki verilere gore 6.Sureg . HYS Modula

- . . . Mutemedi

hazirlanir. Odeme Emri Belgesi ve ekleri

Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

G klesti Gorevlisi belgeleri incel

erceklestirme Gorevlisi belgeleri |.n.c§ t.er ) Gerceklestir
8 |ve onaylayip Harcama Yetkilisinin 7.Sureg .. .

i me Gorevlisi

Imzasina Sunar.

Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan

belgeler tahakkuk servisine gonderilir. Birim
9 | Birim mutemedi HYS sisteminden Odeme . HYS Moddula

. . L Mutemedi

Emri  Belgesini Muhasebe Birimine

Gonderir.

ilgili Odeme evraklarini Tahakkuk Teslim

Tutanag ile Strateji Gelistirme Daire l

Baskanlhgina teslim edilir. Harcama Birim i
1 . HYS Modiil
0 Yoénetim Sisteminden (HYS) Odeme Emri Mutemedi S Moduld

Belgesini Muhasebe Birimine Gonder

butonu ile Muhasebe birimine génderir.

Strateji  Gelistirme Daire  Baskanligi

tarafindan alinan evraklar incelendikten S i
11 llgili Birim HYS Moddili

sonra ilgilinin banka hesap numarasina
6deme yapllir.




