YURT iCi SUREKLI GOREV YOLLUK iSLEMI IS AKIS SURECI FORMU

ISLEM iLGiLi
g ( Siire¢ Akis | DONULEC MEVZUAT-
O . L Semasi ) EK YASA-
-§ IS AKIS SURECI y ” SUREC SORUMLULAR YONETMELIK/
@ ygu Dygf’,;’ ADIMI DOKUMAN
n egi (vb.)
Naldl olarak goreve baslayan personel i | Gelenvrak
1 | dilekge ile Yazi Isleri Birimine Siirekli Gérev llgili Kisi Siireci
Yolluk talebinde bulunur.
Tahakkuk servisi, Yazi isleri biriminin ve
goreve baslayan personelin gonderdigi
(personel nakil bildirimi veya atama onayi, .. 6245 Sayil
. o o Birim
2 | goreve basladigi yerden alacagi ikametgah . Harcirah
. e e . Mutemedi
belgesi (gecerlilik stresi 1 aydir), sehirler Kanunun
arasi kilometre cetveli, aile durum
bildirimi) evraklari teslim alir.
Harcirah unsurlari yevmiye(gindelik), yol
masrafi, aile _masrafi ve yer degistirme
masrafindan olusmaktadir. Kisinin
gindelik tutari cari yil H cetvelinden
bakilarak kontrol edilir. (glindelik tutarlari
her yil  bitce  kanunlarina  gore
glncellenir.) Yol Masrafi, Memurun
gidecegi yere Odenecek mutat tasit
Ucretidir. Yer degistirme masrafi, memur
v?ya .fjl.zr.netllnlr.1 .kend|5| icin  yurtigi N 6245 Sayil
glndeliginin  yirmi  kati,  Harciraha .. Birim
3 . . - . 2. Sireg . Harcirah
mustahak aile fertlerinin her biri igin Mutemedi
C . . . Kanunun
yurtici glndeliginin on kati (Bu miktar
yurtici gindeliginin kirk katini asamaz),
Her kilometre veya deniz mili basina, —_—
yalniz kendisi igin Yurt i¢i glindeliginin %5
olarak hesaplanir. Eslerden her ikisi de
devlet memuru ise yarisi 6denir. Teslim
edilen evraklar yukarida ki bilgilere gore
kontrol edilir.( Yurt ici Stirekli Gérev Yolluk
Bildirimi)
Evraklar incelendikten sonra o6denek . 6245 Sayil
. . Birim Harcirah
4 | durumuna bakilir. Yeterli 6denek yoksa 3. Siireg .
Odenek Talebinde bulunulur Mutemedi Kanunun/MYH
' g BY
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3.Surecteki bilgiler dogrultusunda yolluk Yolluk
talebinde bulunan personel tarafindan Talebinde
5 | imzalanan Yurtigi/Yurtdisi Siirekli Gorev 4, Sireg bulunan MYHBY
Yolluk Bildirim formu incelenir ve Birim personel/
Yetkilisinin (Dekan) imzasina sunulur Birim Yetkilisi
Harcama Yoénetim Sisteminden Odeme
Emri Belgesi Yurtigi/Yurtdisi Strekli Gérev Birim
6 | Yolluk Bildirim formundaki verilere gore 5. Siirec . HYS Modiili
" . . . Mutemedi
hazirlanir. Odeme Emri Belgesi ve ekleri
Gercgeklestirme Gorevlisine gonderilir.
24 I
Gergeklestirme Gorevlisi belgeleri inceler Gergeklestirme 6245 Sayili
7 | ve onaylayip Harcama Yetkilisinin imzasina 6. Siire Gorevlisi/Harc Harcirah
ylayip ) ¢ e Kanunun/MYH
sunar. ama Yetkilisi
BY
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan
belgeler tahakkuk servisine gonderilir. Birim
8 | Birim mutemedi HYS sisteminden Odeme . HYS Modiilii
. . S Mutemedi
Emri  Belgesini  Muhasebe  Birimine
Gonderir.
ilgili Odeme evraklarini Tahakkuk Teslim
Tutanag ile Strateji Gelistirme Daire l
Baskanlhgina teslim edilir. Harcama Birim i
" HYS M |
9 Yoénetim Sisteminden (HYS) Odeme Emri Mutemedi S Moduld
Belgesini Muhasebe Birimine Goénder
butonu ile Muhasebe birimine génderir.
Strateji  Gelistirme Daire  Baskanhgl
tarafindan alinan evraklar incelendikten i
10 HYS Moddili

sonra ilgilinin banka hesap numarasina
6deme yapllir.




